临沂市总工会文件

临会党组〔2016〕11号

关于严格规范党员干部及工作人员婚丧喜庆
事宜的有关规定

               （2016年8月19日）
第一条  为进一步规范党员干部及工作人员办理婚丧喜庆事宜，制止奢侈浪费，倡导社会文明新风，促进党风廉政建设，依据《中华人民共和国公务员法》《中国共产党章程》《中国共产党廉洁自律准则》《中国共产党纪律处分条例》、市纪委《关于进一步重申严禁领导干部大操大办婚丧喜庆事宜的通知》（临纪发〔2014〕3号）和《关于办理婚丧喜庆事宜的有关规定》等党纪国法，结合我单位实际，制定本规定。

第二条  婚丧事宜是指:本人婚嫁、子女完婚和父母（含配偶父母）丧事；喜庆事宜是指：本人及家庭成员订婚、乔迁新居、开业庆典、生日寿诞、儿孙喜庆（出生、升学、留学、参军等）、职级晋升、工作变动、出国（境）以及其它以各种名义操办的喜庆事宜。

第三条  党员干部及工作人员办理婚丧喜庆事宜原则上应在亲属范围内进行。

第四条 党员干部、工作人员本人及家庭成员操办婚丧喜庆事宜要坚持适度、节俭、从简、文明、自律的原则，禁止铺张浪费、大操大办、借机敛财、动用公款公物和搞封建迷信、聚众赌博等。要做到“五个严禁”：

（1）严禁大操大办。严禁因袭讲排场比阔气等陈规陋习、挥霍浪费。严禁分批次、多地点办理，或者采取分别宴请、化整为零的方式变相大操大办。

（2）严禁借机敛财。严禁接受管理和服务对象、主管范围内的下属单位和个人以及其他与本人行使职权有关系的非亲属人员的现金、有价证券和支付凭证。凡未能拒收的，必须在三日内向市总党组报告，并于一个月内全额退回。

（3）严禁公车私用。严禁使用公务用车。违反规定的，除当事人全额补交公务车辆运行所发生费用外，要严肃追究公车所属单位直接责任人、分管领导和主要领导的责任。

（4）严禁动用公款公物。严禁利用职权和职务上的便利，动用公款、公物操办婚丧喜庆活动。 严禁在本单位或与自己行使职权有关的单位报销或变相报销办理婚丧喜庆等事宜的费用。违反规定的，视其情节给予相应的党政纪处分，数额较大构成犯罪的，移交司法机关处理。

（5）严禁封建迷信、聚众赌博。要带头移风易俗，不得进行封建迷信、聚众赌博等违纪违法活动。违反规定的，视情节给予纪律处分。

第五条  严格执行党员干部及工作人员本人及家庭成员办理婚丧喜庆事宜如实报告制度。

（1）主要负责同志要事先向市总工会党组以及市纪委纪检派驻组报告，填写《副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事前）》，事后向党组会报告办理情况，填写《副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事后）》。

（2）其他副县级以上领导干部要事先向党组主要负责同志报告，填写《副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事前）》，事后向党组会报告办理情况，填写《副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事后）》。

（3）科级以下干部及工作人员要事先向纪检工作分管领导和业务工作分管领导报告，填写《科级以下党员干部及工作人员婚丧喜庆事宜报告表（事前）》，事后向业务工作分管领导报告办理情况，填写《科级以下党员干部及工作人员婚丧喜庆事宜报告表（事后）》。

（4）党员干部及工作人员对组织予以答复的事宜，要按组织答复意见办理。

第六条  党员干部及工作人员办理婚丧喜庆事宜中需宴请的必须报告。报告的主要内容包括：具体事宜、时间、地点、宴请人员范围、数量及其他需要说明的情况，按规定报告后，由机关党委备案；婚嫁事宜应提前7天报告，因客观原因不能提前报告的，应及时电话告知，并于事后7天内补办书面报告手续。

第七条  党员干部及工作人员办理丧事的，市总工会统一安排代表进行慰问吊唁，并提供必要帮助。

（1）党员干部及工作人员去世的，市总工会派人到家中看望和进行吊唁，并积极协助办理有关善后工作。
（2）党员干部及工作人员配偶、父母去世的，市总工会派人到家中看望和进行吊唁。

第八条  党员干部及工作人员违反本规定的，对违规违法收入要予以退回或上缴，并根据情节轻重，对当事人依纪依法给予组织处理、党纪处分、政纪处分；对有关领导不履行监管职责、不积极查处、不作出处理的，还要依据党风廉政建设责任制相关规定，严肃追究有关领导的责任。涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。

第九条  市总工会直属企事业单位参照本规定执行。

第十条  本规定自发布之日起施行。

附件：

1、《副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事前）》

2、《副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事后）》

3、《科级以下党员干部及工作人员婚丧喜庆事宜报告表
（事前）》

4、《科级以下党员干部及工作人员婚丧喜庆事宜报告表
（事后）》
附件1

副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事前）

	报告人
	
	单位及职务
	

	报告事项
	
	报告时间
	

	事项具体安排

	拟办理时间
	

	拟办理地点
	

	拟办理规模和范围
	

	其他报告和说明事项
	

	党委（党组）

主要负责人意见
	主要负责人签字：

           年   月   日


附件2

副县级以上党员干部婚丧喜庆事宜报告表（事后）

	报告人
	
	单位及职务
	

	报告事项
	
	报告时间
	

	事项具体安排

	办理时间
	

	办理地点
	

	办理规模和范围
	

	用车数量及车辆来源
	

	其他报告和说明事项
	

	党委（党组）

主要负责人意见
	主要负责人签字：

           年   月   日


附件3

科级以下党员干部及工作人员婚丧喜庆事宜
报告表（事前）

	报告人
	
	单位及职务
	

	报告事项
	
	报告时间
	

	事项具体安排

	拟办理时间
	

	拟办理地点
	

	拟办理规模和范围
	

	其他报告和说明事项
	

	分管领导意见
	签字：

           年   月   日

	分管纪检领导意见
	签字：

           年   月   日


附件4

科级以下党员干部及工作人员婚丧喜庆事宜
报告表（事后）

	报告人
	
	单位及职务
	

	报告事项
	
	报告时间
	

	事项具体安排

	办理时间
	

	办理地点
	

	办理规模和范围
	

	用车数量及车辆来源
	

	其他报告和说明事项
	

	分管领导意见
	签字：

           年   月   日

	分管纪检领导意见
	签字：

           年   月   日
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